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EESTI STANDARDIMIS- JA AKREDITEERIMISKESKUSE JUHENDI EESSONA

See Eesti Standardimis- ja Akrediteerimiskeskuse juhend on

— juhendi EVS JUHEND 6:2021 uust6o6tlus;

— joustunud sellekohase teate avaldamisega EVS Teataja 2024. aasta juunikuu numbris.

Juhendi on koostanud standardiosakond ja see on moeldud kasutamiseks organisatsioonidele, kes
kavatsevad asutada tehnilist komiteed vo6i projektkomiteed voi osaleda standardimiskomiteede to0s.

Peamised muudatused vérreldes juhendi 2021. a vdljaandega on jargmised:

komitee asutamisotsuse tegemine on viidud komitee registreerimisavalduse osaks;

taiendatud vaatlejaliikme osalusdiguse taotlemise tingimusi, osalusdiguse andmise korda ja diguse
16ppemise aluseid;

selgemini esile toodud komitee liikme kohustused, esimehe ja projektijuhi tilesanded;
lisatud kohustus valida esimehe voi projektijuhi puudumisel uus isik ametisse 6 kuu jooksul;
lisatud EVS-i 6igus juhendis tdpsustatud tingimustel kokku kutsuda komitee koosolek;

lisatud 2/3 poolthaile ndue otsustele, millega esitatakse kavandid arvamuskiisitlusele v3i otsustatakse
algupdrase standardi tithistamine;

muudetud hailteenamuse nduet komitee otsuse tegemisel;

eemaldatud vdimalus anda komitee esimehele, aseesimehele, sekretirile voi projektijuhile 6igus
komitee nimel (teatud) otsuseid vastu votta;

lisatud normlisa A, mille alusel komitee liikmed liigitatakse;

lisatud soovitus komiteedel hinnata liikmete tasakaalustatud esindatust, vottes arvesse lisas A esitatud
huvipoolte liigitust;

lisatud teatmelisa B, milles esitatakse kokkuvotvalt hadlte osakaalud komitee otsuste vastuvotmiseks.
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1 KASITLUSALA

See juhend kehtestab nduded Eesti Standardimis- ja Akrediteerimiskeskuse (edaspidi lithendatult EVS)
juures registreeritud standardimise tehnilise komitee ja projektkomitee asutamisele, tegutsemisele ning
tegevuse ldpetamisele.

2 NORMIVIITED

Allpool nimetatud dokumentidele on tekstis viidatud selliselt, et nende sisu kujutab endast kas osaliselt voi
tervenisti selle dokumendi ndudeid. Dateeritud viidete korral kehtib iliksnes viidatud valjaanne. Dateerimata
viidete korral kehtib viidatud dokumendi uusim véljaanne koos véimalike muudatustega.

EVS-EN 45020:2008. Standardimine ja standardimisega seotud tegevused. Pohisdnavara

EVS JUHEND 12. Eesti esindajate Euroopa ja rahvusvaheliste standardimisorganisatsioonide tehnilistesse
komiteedesse ja toorithmadesse nimetamise kord ja pdhimétted

ISO/IEC Guide 59. ISO and IEC recommended practices for standardization by national bodies

3 TERMINID JA MAARATLUSED

Juhendi rakendamisel kasutatakse standardis EVS-EN 45020:2008 esitatud termineid ja maaratlusi koos
selles juhendis toodud erinevustega.

Standarditena kasitletakse selles juhendis nii standardeid kui ka standardilaadseid dokumente (tehnilised
spetsifikatsioonid, tehnilised aruanded, to6rithma kokkulepped jne).

Organisatsioonina kasitletakse juhendis tehnilise komitee v&i projektkomitee liikmeks olevat voi
liikmestaatust taotlevat Eestis registreeritud voi Eesti seaduse alusel asutatud &ritihingut, valitsus-, riigi-,
Oppe- vOi teadusasutust, tegevusalaiithendust, erialaliitu vdéi muud sarnast eraldiseisva struktuuri ja
juhtimisega organit. Kdik standardimise tehnilise komitee ja projektkomitee liikmed liigitatakse lisa A
alusel.

Hea standardimistava all moistetakse juhendis ISO/IEC Guide 59 esitatud pohimdétteid.

4 STANDARDIMISE TEHNILINE KOMITEE (EVS/TK)

4.1 Uldsatted

4.1.1 EVS/TK on EVS-i juures registreeritud standardimisega tegelev ekspertide rithm, mille liikmed on
standardimisest huvitatud organisatsioonid ja fiiiisilisest isikust ettevotjad. EVS/TK eesmark on Eesti
standardite ettevalmistamine, tilevaatamine ning osalemine rahvusvahelises ja Euroopa standardimises
oma késitlusalal.

4.1.2 EVS/TKei ole juriidiline isik ega EVS-i struktuuriiiksus.
4.1.3 EVS/TK tegutseb oma liikmete volitatud esindajate isikutes.
4.1.4 EVS registreerib tehnilise komiteena ekspertide rithma, kes esitab selleks EVS-i kinnitatud ja

veebilehel kittesaadavaks tehtud vormikohase ja nduetele vastava avalduse ning jargib oma tegevuses
seda juhendit.
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4.1.5 Pohiiilesanded

4.1.5.1 EVS/TK padevuses on oma kasitlusalas Eesti standardite ettevalmistamine ja lilevaatamine, sh
a) standardite koostamise vajaduse valjaselgitamine;

b) algupadraste Eesti standardite koostamine ning rahvusvaheliste ja Euroopa standardite
ettevalmistamine Eesti standarditeks ilevotmiseks;

c) arvamuse avaldamine alguparaste standardite ning nende kavandite sobivuse ja asjakohasuse kohta;

d) Eesti standardite perioodiline tilevaatus vahemalt iiks kord iga viie aasta jarel ning vajaduse korral
nende uustdotluste ja muudatuste koostamine voi tithistamisettepanekute esitamine;

e) terminoloogia korrastamine oma standardimisvaldkonnas;

f) Eesti arvamuste kujundamine avalikule arvamuskiisitlusele ning hailetamiseks esitatud
rahvusvaheliste ja Euroopa standardite kavandite kohta;

g) osalemine rahvusvaheliste ja Euroopa standardimisorganisatsioonide tehniliste komiteede ning
toorithmade t60s vajaduse jargi ja juhendi EVS JUHEND 12 kohaselt;

h) arvamuse kujundamine teistes valdkonna standardimist puudutavates kiisimustes;
i) tolkimise ettepanekute tegemine;
j) standardite pealkirjade tolkimine.

4.1.5.2 EVS/TK voib tegeleda ka teiste standardimisega seotud iilesannetega, kui need ei ole vastuolus
selle juhendiga.

4.2 Asutamine ja registreerimine

4.2.1 EVS/TK asutamist vdivad algatada koik standardimisest huvitatud organisatsioonid ja fiiiisilisest
isikust ettevotjad.

MARKUS Teade EVS/TK asutamisplaanist on soovitatav edastada EVS-ile piisava ajavaruga, et tagada teabe
joudmine véimalikult laiale huviringile.

4.2.2 Uhes standardimisvaldkonnas vdib moodustada mitu eri kisitlusalaga EVS/TK-d.

4.2.3 EVS/TK asutavad vihemalt kolme eri liiki huvipooli esindavat organisatsiooni ja fiilisilisest isikust
ettevotjat, kes lepivad kokku komitee nime, kisitlusala (sh peegelkomiteed) ja asutamise eesmargi ning
valivad esimehe, soovitatavalt ka sekretari.

MARKUS Soovitatav on, et komitee t60st votaksid osa koigi lisas A maaratletud huvipoolte liikide esindajad.

4.2.4 EVS/TK registreerimiseks esitatakse EVS-ile kdigi komitee asutajaliikmete volitatud esindajate
poolt allkirjastatud vormikohane tdidetud ja asutajaliikmete andmeid sisaldav avaldus. Kui avaldusele alla
kirjutanud volitatud esindaja esindusdigus ei tulene digusaktist, esitatakse EVS-ile koos avaldusega sellele
alla kirjutanud organisatsioonide esindajate volitusi tdendavad dokumendid (volikirjad). Kui avalduse
tditmisel esines eriarvamusi voi asutamisel kisitleti ka registreerimisavalduse tditmisega otseselt
mitteseotud teemasid (nt lepiti kokku komitee td0programm, jargmise koosoleku toimumine vms),
esitatakse EVS-ile koos registreerimisavaldusega ka komitee asutamiskoosoleku(te) protokoll(id).

4.2.5 EVS registreerib selle juhendi nduete tiidetuse korral avalduse esitanud ekspertide rithma EVS-i
standardimise tehnilise komiteena, annab komiteele numbri ja avaldab EVS-i ametlikus viljaandes

vastavasisulise teate.

4.2.6 Kahte sama voi kattuva kasitlusalaga komiteed ei registreerita.
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4.3 Liikmesus

4.3.1 Soovitatav on, et komitee to0st votaksid osa kdikide lisas A madratletud huvipoolte liikide esindajad
ja komitee hindaks oma tegevustes huvipoolte tasakaalustatud esindatust. Komitee toimimiseks on
komitees vajalik vihemalt kolme eri liiki huvipoole esindaja olemasolu.

4.3.2 Komitee liige

4.3.2.1 Komitee liikmeteks véivad olla kdik komitee kasitlusalal tegutsevad Eestis registreeritud voi
Eesti seaduste kohaselt asutatud organisatsioonid ja fiitisilisest isikust ettevotjad. Eesti riiklikul
akrediteerimisasutusel on pohjendatud huvi korral 6igus komitee lilkmena selle t66s osaleda. Komitee
liikmeteks ei saa olla fiiiisilised isikud, kes ei ole fiiiisilisest isikust ettevotjad.

4.3.2.2 Komitee liikmel v&ib olla iiks vdi mitu organisatsiooni esindavat volitatud esindajat. Komitee
liige volitab iihe esindaja organisatsiooni nimel otsustama ning vajaduse korral teise(d) esindaja(d)
asendama volitatud otsustajat tema eemaloleku korral. Komitee liige ei saa volitada ennast esindama isikut,
kes on volitatud esindama sama komitee teist liiget. Komitee liige v6ib oma esindaja(d) igal ajal tagasi
kutsuda ja uue(d) madarata.

4.3.2.3 Komitee liikmete esindajad, kelle esindusdigus ei tulene digusaktist, peavad esitama oma volitusi
tdoendavad dokumendid (volikirjad) komitee sekretirile, selle puudumisel esimehele ja EVS-ile.

4.3.2.4 Liikmeks astumiseks esitatakse avaldus, vajaduse korral koos volikirjaga, komitee sekretirile,
selle puudumisel esimehele ja EVS-ile. Komitee liikmeks véetakse kahe nddala jooksul komitee esimehe
kirjaliku kinnituse alusel vastu koik jaotise 4.3.2.1 nduetele vastavad organisatsioonid ja fiiiisilisest isikust
ettevotjad.

4.3.2.5 Liikme 0igused ja kohustused joustuvad alates esimehe Kkirjalikust kinnitusest liikmeks
vastuvotmise kohta ja 16ppevad liikmesuse l6ppemisel.
4.3.2.6 Komitee liikkme liikmesus l6ppeb

a) vastavasisulise avalduse esitamisega EVS-ile ja komitee esimehele, kes edastab selle teadmiseks
komiteele (nt liikme likvideerimisel, samuti liikme tihinemise v&i jagunemise korral jne);

b) komitee otsusega, kui liige ei ole nimetanud volitatud esindajat liikmesuse 16petava otsuse tegemise
hetkele eelnenud 3 kuu jooksul;

c) komitee otsusega, kui liige ei ole osalenud komitee td0s ning pohjendanud komiteele oma
mitteosalemist liikmesuse l6petava otsuse tegemise hetkele eelnenud 3 kuu jooksul;

d) komitee otsusega, kui liige takistab pahatahtlikult komitee t66d, rikub komitee mainet voi ei jargi seda
juhendit.

4.3.3 Vaatlejaliige

4.3.3.1 Komitee t60s voivad pohjendatud huvi korral komitee otsuse alusel osaleda hailediguseta

vaatlejaliikmed, kelleks voib olla

— fldsiline isik, kes ei ole flitisilisest isikust ettevotja;

— vaéljaspool Eestit registreeritud vdi muu riigi seaduse alusel asutatud organisatsioon;

— teise EVS-i juures registreeritud komitee liige.

MARKUS 1 Fiiiisilisest isikust vaatlejalilkme osalemise eesmark vdib olla niiteks erialase ekspertiisi pakkumine
olukorras, kus isiku kompetents toetab komitee tegevust, kuid isikul puudub osalemiseks sobiv organisatsioon.
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MARKUS 2 Viljaspool Eestit registreeritud voi muu riigi seaduse alusel asutatud organisatsiooni osalemise eesmérk
voib olla huvi standarditava valdkonna arengu vastu niiteks eesmargil olla kursis uute lahendustega voi nduetega
tulenevalt alguparastest Eesti standarditest.

MARKUS 3 Teise EVS-i juures registreeritud komitee liilkme osalemise eesmirk véib olla erialase ekspertiisi
pakkumine olukorras, kus vaatlejaliikme padevus toetab komitee tegevust spetsiifilistes kiisimustes.

4.3.3.2 Juriidilisest isikust vaatlejaliikmete esindajad, kelle esindusdigus ei tulene digusaktist, peavad
esitama oma volitusi tendavad dokumendid (volikirjad) komitee sekretarile, selle puudumisel esimehele
ja EVS-ile.

4.3.3.3 Vaatlejaliikmeks astumiseks esitatakse avaldus koos osalemissoovi pohjendusega ja juriidilise
isiku korral koos volikirjaga komitee sekretdarile, selle puudumisel esimehele ja EVS-ile. Vaatlejaliikmeks
voetakse komitee otsuse alusel ithe kuu jooksul vastu koéik jaotise 4.3.3.1 nduetele vastavad
organisatsioonid ja flitisilised isikud, kes ei ole fiiiisilisest isikust ettevotjad. Komitee otsuses kirjeldatakse
vaatlejaliikme osalemise eesmark ja maaratakse osalemisdiguse tahtaeg kuni viis aastat.

4.3.3.4 Eestis registreeritud voi Eesti seaduste kohaselt asutatud organisatsioonil ja fiilisilisest isikust
ettevotjal on véimalik taotleda komitee t00s osalemist vaatlejaliikmena vaid juhul, kui avaldusega koos
esitatakse EVS/TK-le teise EVS-i juures registreeritud komitee jaotise 4.5.1 punkti e) alusel tehtud otsus.

4.3.3.5 Vaatlejaliikme o6igused ja kohustused joustuvad alates esimehe kinnitatud komitee otsusest
osalemisdiguse andmise kohta ja I6ppevad osalemisdiguse I6ppemisel.
4.3.3.6 Vaatlejaliikme osalemisdigus komitee td0s 16ppeb

a) vastavasisulise avalduse esitamisega komitee esimehele, kes edastab selle teadmiseks komiteele ja
EVS-ile;

b) vaatlejaliikme osalemisdiguse tahtaja méodudes;

c) komitee otsusega, kui vaatlejaliige ei ole osalenud komitee t60s seatud eesmargi kohaselt ning
pohjendanud komiteele oma mitteosalemist;

d) komitee otsusega, kui vaatlejaliige takistab pahatahtlikult komitee t66d, rikub komitee mainet voi ei
jargi seda juhendit.

4.3.4 Kui komitee liikmesuse vo6i vaatlejaliikme osalemisdiguse 16petamine toimub komitee algatusel
liikme osas jaotise 4.3.2.6 punktides b), c) ja d) ning vaatlejaliikme osas jaotise 4.3.3.6 punktides c) ja d)
nimetatud pohjustel, teavitab komitee asjakohast liiget véi vaatlejaliiget sellest iiks kuu ette, andes
voimaluse selle aja jooksul puudused kdrvaldada.

4.3.5 Sekretir on kohustatud EVS-i teavitama kd&igist muudatustest komitee liikmete ja nende volitatud
esindajate hulgas kahe nddala jooksul alates muudatuse joustumisest, esitades asjakohased dokumendid.

4.4 Esimees, aseesimees ja sekretir

4.4.1 Esimees ja aseesimees

4.4.1.1 Komitee liikmed valivad volitatud esindajate hulgast komitee esimehe ja vajaduse korral
aseesimehe. Komitee esimehe ja aseesimehe volituste tdhtaeg on viis aastat, kui komitee ei ole otsustanud
madrata lithemat tdhtaega. Esimehe puudumisel tuleb valida komiteele uus esimees esimesel véimalusel,

et tagada komitee tegevuse jatkumine, kuid mitte hiljem kui 6 kuu jooksul.

4.4.1.2 Esimeheks ja aseesimeheks on soovitatav valida isik, kes

— tunneb standardimist ja standardimise pohimotteid;
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— on juhtimiskogemusega;

— on hea suhtleja ja eriarvamuste suhtes tolerantne.

4.4.1.3 Esimees peab tditma oma iilesandeid erapooletult.

4.4.1.4 Esimees esindab komiteed suhtluses EVS-i, teiste komiteede ja avalikkusega ning korraldab
komitee t606d, sh

— kinnitab komitee liikmete vastuvotmise;

— Kkutsub kokku komitee koosolekud, valmistab sisuliselt ette ja juhib neid;

— piliiab saavutada pdhimétteliste eriarvamuste tekkimisel otsuste vastuvotmiseks konsensust;

— korraldab komitee to6programmi koostamist;

— korraldab arvestusperioodi to6programmi tditmise lilevaate koostamist ja esitamist komiteele.

4.4.1.5 Aseesimees tdidab ajutiselt komitee esimehe lilesandeid esimehe volitusel vdi tema draolekul, nt
kui komitee esimees ei ole selleks voimeline haiguse vms tottu.

4.4.2 SeKkretar

4.4.2.1 Soovitatavalt maarab EVS/TK sekretiri, kes korraldab komitee asjaajamist.

MARKUS Sekretariks on soovitatav valida isik, kes

— tunneb standardimist ja standardimise pohimotteid;

— oskab protokollida;

— valdab vajalikul méaaral inglise keelt.

4.4.2.2 Sekretir korraldab komitee asjaajamist ja komiteesisest infovahetust ning tagab komitee
tegevuste oigeaegse elluviimise, sh

— korraldab komitee hailetusi (sh peegeldatavate komiteede haaletusi) ja edastab tulemused EVS-ile;
— kontrollib komitee t6oprogrammi taitmist;

— valmistab ette komitee koosolekud, tagab vajalikud tehnilised lahendused ja toe koosolekute
labiviimiseks ning koosolekute protokollimise;

— komitees kokku lepitud korra kohaselt teavitab komitee liikmeid kinnitatud otsustest ja korraldab
vajaliku infovahetuse;

— omab tllevaadet komitee valdkonnas rahvusvaheliste ja Euroopa standardimisorganisatsioonide
vastavate komiteede dokumentidest ja komitee to6dokumentidest;

— edastab EVS-ile komitee todprogrammi, koosolekute protokollid, komitee otsused jne.

4.4.2.3 Sekretari draolekul (nthaiguse voi lahetuse tottu) voi kui sekretéri ei ole maadratud, peab komitee
tagama jaotises 4.4.2.2 nimetatud lilesannete taitmise teiste komitee liikmete poolt.

4.5 Komitee ja selle liikmete 6igused ning kohustused

4.5.1 Tehnilisel komiteel on digus
a) esitada EVS-ile ettepanekuid komitee péhiiilesannete kohta;

b) saada EVS-ilt nou standardimisalastes kiisimustes ja abi komitee koosolekute korraldamises;
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osaleda oma kasitlusala ulatuses rahvusvaheliste ja Euroopa standardimisorganisatsioonide tehniliste
komiteede ja toorihmade t60s juhendi EVS JUHEND 12 nduete kohaselt ning teha EVS-ile ettepanekuid
delegatsioonide moodustamise kohta rahvusvaheliste ja Euroopa standardimisorganisatsioonide
komiteede koosolekutel osalemiseks;

olla kaasatud tehnilise komitee kasitlusalal toimuvatesse standardimistegevustesse;

nimetada komitee liige komiteede koost66 edendamiseks osalema vaatlejaliikmena teises EVS-i juures
registreeritud komitees.

MARKUS  Teise komitee tdds vaatlejaliikmena osalemine on pdhjendatud huvi korral vdimalik kahe komitee,
esindaja nimetava ja vaatlejaliikme vastu votva komitee otsuste alusel.

4.5.2 Komitee liikmel ja vaatlejaliikmel on digus

a)

b)
<)
d)
e)

saada vajalikku teavet komitee kisitlusalas toimuvast ning pddseda ligi komitee tddga seotud
dokumentidele (td6dokumentidele, standarditele ja standardikavanditele);

saada komitee liikmetelt to6ks vajalikku teavet;
osaleda oma komitee kisitlusala standardikavandite valjato6tamises;
esitada kommentaare oma komitee kdsitlusalas koostatavate standardite kohta;

saada komitee otsusega heakskiidetud standardist tasuta eksemplar eeldusel, et on osaletud selle
valjatdéotamisel.

4.5.3 Vaatlejaliikmel ei ole komitee otsuste vastuvdtmisel hdaledigust, kuid soovitatav on arvestada
vaatlejaliikme ekspertarvamusega asjakohastes kiisimustes, lahtudes osalemisdiguse andmisel sonastatud
eesmargist.

4.5.4 EVS/TK on kohustatud

a)

b)

lahtuma oma tegevuses heast standardimistavast ja standardimise lildpdhimotetest, selle ja muude
EVS-i standardimisalaste juhendite nduetest ning komitee t60d puudutavatest suunistest, samuti
rahvusvaheliste ja Euroopa standardimisorganisatsioonide kehtestatud protseduurireeglitest ning
standarditest;

tagama oma kasitlusalas pohiiilesannete tdidetuse, sh avalikule arvamuskiisitlusele ning hdaletamiseks
esitatud rahvusvaheliste ja Euroopa standardite kavandite kohta Eesti arvamuse kujundamise;

esitama EVS-ile 6 kuu jooksul peale komitee registreerimist ja juba registreeritud komitee korral
tegevusaasta esimese 6 kuu jooksul tédprogrammi ja hoidma seda kaasajastatuna;

lubama EVS-i esindajal osaleda oma koosolekutel;

esitama EVS-ile oma otsuste ja koosolekute protokollide koopiad.

4.5.5 Komitee liige on kohustatud

a)
b)

tditma selle juhendi ndudeid, komitee otsuseid ja komitee t66d puudutavaid EVS-i suuniseid;

jargima neile kittesaadavaks tehtud tehnilise komitee t6ddokumentide ja standardikavandite
levitamisel EVS-i, Euroopa ja rahvusvaheliste standardimisorganisatsioonide kehtestatud reegleid.
Eelkdige tuleb kinni pidada autoridiguste ja dokumentide levitamisega seotud reeglitest. Kui komitee
liige seda nduet rikub, on EVS-il digus piirata tema ligipddsu dokumentidele;

osalema jaotises 4.1.5 toodud komitee pdhiiilesannete tditmises;
osalema komitee otsustusprotsessis;

esimesel voimalusel komiteele teada andma muudatustest oma volitatud esindaja(te) volitus(t)es.

4.5.6 Komitee vaatlejaliige on kohustatud
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a) tditma selle juhendi ndudeid, komitee otsuseid ja komitee t66d puudutavaid EVS-i suuniseid;

b) jargima neile kattesaadavaks tehtud tehnilise komitee to0dokumentide ja standardikavandite
levitamisel EVS-i, Euroopa ja rahvusvaheliste standardimisorganisatsioonide kehtestatud reegleid.
Eelkdige tuleb kinni pidada autoridiguste ja dokumentide levitamisega seotud reeglitest. Kui
vaatlejaliige seda nduet rikub, on EVS-il digus piirata tema ligipdasu dokumentidele;

c) osalema komitee t60s vaatlejaliikmeks vastuvotmise otsuses toodud eesmarkide ulatuses;

d) esimesel voimalusel komiteele teada andma muudatustest oma volitatud esindaja(te) volitus(t)es.
4.6 Tookord
4.6.1 Komitee ametlik tookeel on eesti keel.

4.6.2 Komitee voib moodustada eri standardimisobjektide kasitlemiseks voi konkreetsete iilesannete
lahendamiseks toorithmi.

4.6.3 Komitee voib vajaduse korral kehtestada selle juhendi nduetega kooskdlas oleva tdpsustatud
sisemise tookorra kas pdhikirja v6i muu dokumendina, mida hoitakse ajakohasena EVS-i ja teiste
jaotise 4.5.4 punktis a) nimetatud juhiste uuenemise jargi. Kui komitee otsustab asjaomase dokumendi
kehtestada, esitatakse see EVS-ile teadmiseks nddala jooksul alates selle kinnitamisest.

4.6.4 Komitee votab vastu otsuseid koosolekutel vdi viljaspool koosolekuid komitee kirjalike otsustena,
allkirjastatuna komitee esimehe voi tema araolekul komitee aseesimehe poolt. Komitee vdib anda komitee
sekretérile diguse allkirjastada komitee otsuseid, v.a jaotistes 4.6.7.2 kuni 4.6.7.7 nimetatud otsuste puhul.

4.6.5 Komitee koosolek

4.6.5.1 Komitee koosoleku kutsub kokku komitee esimees, tema &draolekul aseesimees. Komitee
koosoleku tuleb kokku kutsuda ka vahemalt 1/3 tehnilise komitee hailediguslike liikmete kirjalikul
ettepanekul. Komitee koosoleku toimumisest ja pdevakavast teavitatakse komitee liikmeid ja EVS-i
kirjalikult vihemalt ndadal aega ette.

MARKUS 1 Koosoleku ldbiviimisel ldhtutakse koosoleku kutses teavitatud pievakavast. Pievakavaviliste teemade
kasitlemiseks tuleb korraldada uus koosolek, teavitades selle toimumisest ja paevakavast komitee liikmeid ja EVS-i
kirjalikult vihemalt nadal aega ette.

MARKUS 2 Komitee koosolekul tehtud otsuse pdhjal vdib jirgmise koosoleku toimumisest etteteatamise aeg olla ka
liithem kui nddal, tingimusel, et koosoleku paevakava ei tiiendata ja koosoleku toimumisest teavitatakse kdiki komitee
lilkkmeid esimesel vdimalusel.

MARKUS 3  Soovitatav on vdimaldada koosolekutel osalemine ka IT rakenduste abil.
4.6.5.2 EVS-il on 6igus kokku kutsuda komitee koosolek jaotises 4.7.5 nimetatud teemade kasitlemiseks.

4.6.5.3 Komitee koosolekuid juhatab esimees, tema &draolekul aseesimees. Esimehe ja aseesimehe
mitteosalemisel valitakse koosoleku juhataja koosolekul osalevate komitee liikmete seast.

4.6.5.4 Komitee koosolekul mitteosalemisel on komitee liikmel 6igus esitada hiljemalt koosoleku
toimumise hetkeks komitee esimehele oma seisukohad koosoleku paevakavas olevate otsustamist vajavate
teemade kohta (nt kas ollakse modne otsuse poolt) véi volitada teist komitee liiget ennast koosolekul
esindama, esitades hiljemalt koosoleku toimumise hetkeks komitee esimehele kirjaliku volituse. Komitee
liige v6ib koosolekul lisaks endale esindada mitte rohkem kui {ihte komitee liiget.

MARKUS Teise komitee liikme volitamiseks peab komitee liikme volitatud esindajal olema digusaktist voi volitusi
toendavast dokumendist tulenev edasivolitamise digus.
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4.6.5.5 Koik komitee koosolekud, sh koosolekutel vastuvdetud otsused, protokollitakse. Protokolli
kantakse komitee liikmete pohjendatud eriarvamused ning lisatakse jaotise 4.6.5.4 alusel volituse andnud
ja volitatud komitee liikmete nimed ning koosoleku eel esimehele saadetud seisukohad. Protokollile
kirjutavad alla koosoleku juhataja ja protokollija. Protokoll tehakse nddala jooksul kiattesaadavaks koigile
komitee liikmetele ja EVS-ile.

MARKUS Soovitatav on protokollile lisada vastuvoetud otsuste hiddletuse tulemus (sh liikmete hailed) ja
jaotise 4.6.5.4 alusel antud volitused.

4.6.6 EVS/TKvoib otsuseid vastu votta ka valjaspool koosolekut komitee kirjalike otsustena. Sellisel juhul
peab otsuse eelndu olema esitatud koikidele komitee liikmetele ja EVS-ile vihemalt nddal enne tahtpaeva.
Haaletusprotokollis peab olema toodud hailetuse tulemus (sh liikmete hailed) ning protokoll tehakse
kattesaadavaks koigile komitee liikmetele ja esitatakse EVS-ile nddala jooksul alates haaletuse
toimumisest.

4.6.7 Nouded otsustele

4.6.7.1 Komitee votab otsuseid vastu hailetamise teel. Komitee otsuse vastuvétmiseks, v.a jaotistes
4.6.7.2 kuni 4.6.7.7 nimetatud otsuste puhul, peab otsuse poolt hdiletama tle 50 % Kkomitee
haalediguslikest liikmetest. Poolthdaleks loetakse ainult hadiletaja selgelt ja tihemotteliselt valjendatud
tingimusteta ndusolekut. Poolthialeks ei loeta tagasiside puudumist.

MARKUS 1 Jaotise 4.3.1 kohaselt on komitee toimimiseks vajalik komitees vihemalt kolme eri liiki huvipoole
esindaja olemasolu.

MARKUS 2Vt hailte osakaale eri otsuste vastuvétmiseks lisast B.

4.6.7.2 Otsus kiita heaks arvamuskiisitluse korraldamiseks Eesti algupdrane standardikavand ning
standardikavand, mille aluseks on modifikatsioonide vdi rahvuslike lisadega Eesti standardiks iile voetav
standard, peab baseeruma komitee liikmete konsensusel. Otsuse poolt peab olema vihemalt 2/3 komitee
haalediguslikest liikmetest.

4.6.7.3 Otsus kiita heaks standardikavand Eesti standardina kehtestamiseks ja otsus Eesti alguparase
standardi tithistamiseks peab baseeruma komitee liikmete konsensusel. Otsuse poolt peab olema vahemalt
2/3 komitee haalediguslikest liikmetest.

4.6.7.4 Komitee liikme liikmesuse 16petamiseks jaotise 4.3.2.6 punktide b), c) ja d) ning vaatlejaliikme
osalemise lopetamiseks jaotise 4.3.3.6 punktide c) ja d) alusel on vajalik vdhemalt 2/3 komitee
haalediguslike liikmete poolthaaltest.

4.6.7.5 EVS/TK késitlusala muutmiseks on vajalik 3/4 komitee hdilediguslike liikmete poolthaaltest.

4.6.7.6 EVS/TK tegevuse lopetamiseks on vajalik 3 /4 komitee hddlediguslike liikmete poolthdaltest.

4.6.7.7 EVS/TK administratiivkulude katmist puudutavate kokkulepete korral on vajalik koigi
kokkuleppes osalejate poolthaal.

4.7 Tegevuse lopetamine

4.7.1 EVS/TKlangetab otsuse tegevuse 16petamise kohta jargmistel juhtudel:

a) kui komitee kasitlusalas olev rahvusvaheline vdi Euroopa tehniline komitee on tegevuse 16petanud
ning Eestis puudub vajadus komitee tegevusvaldkonda kuuluvate algupdraste standardite
valjatéotamiseks;
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b) kui kdik komitee standardimisprojektid on l6petatud vdi kooskdlas EVS-iga té6programmist vilja
arvatud;

c) muudel pdhjustel, nt kui komiteel puuduvad ressursid tegevuse jatkamiseks.

4.7.2 EVS/TK tegevuse lopetamise otsus langetatakse 3 kuu jooksul alates tegevuse 16petamiseks aluse
andvate asjaolude ilmnemisest. Otsuses margitakse tegevuse lIdpetamise pohjendus.

4.7.3 Koosolekust vdi otsuse eelndust, millega kavatsetakse otsustada komitee tegevuse ldpetamine,
tuleb EVS-i nddal aega ette teavitada. Otsustamisel viljaspool koosolekut komitee kirjaliku otsusena tuleb
otsuse eelndu saata EVS-ile hiljemalt koos selle saatmisega komitee liikmetele.

4.7.4 Otsus EVS/TK tegevuse 16petamisest saadetakse EVS-ile nddala jooksul.

4.7.5 EVS tiihistab EVS/TK registreeringu jargmistel juhtudel:
a) kui komitee on otsustanud tegevuse lopetada;

b) kui komitee jitab vaatamata eelnevale meeldetuletustele 6 kuu jooksul tditmata jaotise 4.1.5.1
punktides a) kuni h) nimetatud pohitilesanded;

c) kui komitee ei jargi vaatamata eelnevale meeldetuletusele oma tegevuses seda juhendit;
d) kui komiteel puudub esimees ning komitee ei vali 6 kuu jooksul alates esimehe puudumisest uut;

e) kui komitee liikmeid on vdhem kui kolmest huvipoolte liigist ning kolmest erinevast huvipoolte liigist
liikme osalemist ei ole suudetud saavutada 6 kuu jooksul.

4.7.6 KuiEVS/TKregistreeringu tithistamine toimub EVS-i algatusel, teatatakse komitee liikmetele sellest
iiks kuu ette.

4.7.7 EVS otsustab, kas tiihistatud registreeringuga EVS/TK té6programmis olnud standardikavandite
koostamine viiakse 16pule v6i arvatakse need standardimisprogrammist vélja.

4.7.8 Teade EVS/TK registreeringu tiihistamise kohta avaldatakse EVS-i ametlikus véljaandes.

5 STANDARDIMISE PROJEKTKOMITEE (EVS/PK)

5.1 Uldsitted

5.1.1 EVS/PK on EVS-i juures registreeritud standardimisega tegelev ekspertide rithm, mille liikmed on
standardimisest huvitatud organisatsioonid ja fiilisilisest isikust ettevétjad ning mis luuakse tdhtajalisena
piiratud arvu standardite koostamiseks teatud valdkonnas.

5.1.2 EVS/PKei ole juriidiline isik ega EVS-i struktuuritiksus.

5.1.3 EVS/PK eesmark ja iilesanded esitatakse projektikirjelduses.

5.1.4 EVS/PK tegutseb oma liikmete volitatud esindajate isikutes.

5.1.5 EVS registreerib projektkomiteena ekspertide rithma, kes esitab selleks EVS-i kinnitatud ja
veebilehel kattesaadavaks tehtud vormikohase ja nduetele vastava projektikirjelduse ning jargib oma
tegevuses seda juhendit.

5.2 Asutamine ja registreerimine

5.2.1 EVS/PK asutamist voivad algatada koik standardimisest huvitatud organisatsioonid ja fiiisilisest
isikust ettevotjad.
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5.2.2 Uhes standardimisvaldkonnas véib moodustada mitu eri eesmirgiga EVS/PK-d, mille eesmirgid ei
tohi kattuda.

5.2.3 EVS/PK, mille standardimisvaldkond kattub EVS/TK Kasitlusalaga, registreeritakse EVS/TK
nousolekul, kui EVS/PK liikmeskond erineb EVS/TK liikmeskonnast.

5.2.4 EVS/PK asutavad vdhemalt kolme eri liiki huvipooli esindavat organisatsiooni voi fiiiisilist isikut,
kes lepivad kokku komitee nime, tegevuse eesmargi ja lilesanded, ajakava eesmérgi saavutamiseks ja
projekti tdhtaja ning valivad projektijuhi.

MARKUS Soovitatav on, et komitee t60st votaksid osa koigi lisas A maaratletud huvipoolte liikide esindajad.

5.2.5 EVS/PK registreerimiseks esitatakse EVS-ile koigi komitee asutajaliikmete volitatud esindajate
poolt allkirjastatud vormikohane tdidetud ja asutajaliikmete andmeid sisaldav projektikirjeldus. Kui
projektikirjeldusele alla kirjutanud volitatud esindaja esindusdigus ei tulene digusaktist, esitatakse EVS-ile
koos projektikirjeldusega sellele alla kirjutanud organisatsioonide esindajate volitusi tdendavad
dokumendid (volikirjad). Kui projektikirjelduse tditmisel esines eriarvamusi v6i asutamisel kasitleti ka
projektikirjelduse tditmisega otseselt mitteseotud teemasid (nt lepiti kokku jargmise koosoleku toimumine
vms) esitatakse EVS-ile koos projektikirjeldusega ka komitee asutamiskoosoleku(te) protokoll(id).

5.2.6 EVSregistreerib selle juhendi nduete tiidetuse korral projektikirjelduse esitanud ekspertide rithma
EVS-i projektkomiteena, annab komiteele numbri ja avaldab EVS-i ametlikus valjaandes vastavasisulise
teate.

5.3 Liikmesus

5.3.1 Soovitatav on, et komitee t66st votaksid osa kdikide lisas A maaratletud huvipoolte liikide esindajad
ja komitee hindaks oma tegevustes huvipoolte tasakaalustatud esindatust. Komitee toimimiseks on
komitees vajalik vihemalt kolme eri liiki huvipoole esindaja olemasolu.

5.3.2 Komitee liige

5.3.2.1 Komitee liikmeteks vdivad olla kdik komitee kasitlusalal tegutsevad Eestis registreeritud voi
Eesti seaduste kohaselt asutatud organisatsioonid ja fiiiisilisest isikust ettevdtjad. Eesti riiklikul
akrediteerimisasutusel on pdhjendatud huvi korral digus komitee lilkmena selle t66s osaleda. Komitee
liikmeteks ei saa olla fiiiisilised isikud, kes ei ole fiilisilisest isikust ettevotjad.

5.3.2.2 Komitee liikmel vo6ib olla {iks vdi mitu organisatsiooni esindavat volitatud esindajat. Komitee
liige volitab iihe esindaja organisatsiooni nimel otsustama ning vajaduse korral teise(d) esindaja(d)
asendama volitatud otsustajat tema eemaloleku korral. Komitee liige ei saa volitada ennast esindama isikut,
kes on volitatud esindama sama komitee teist liiget. Komitee liige vdib oma esindaja(d) igal ajal tagasi
kutsuda ja uue(d) maarata.

5.3.2.3 Komitee liikmete esindajad, kelle esindusdigus ei tulene digusaktist, peavad esitama oma volitusi
toendavad dokumendid (volikirjad) projektijuhile ja EVS-ile.

5.3.2.4 Liikmeks astumiseks esitatakse avaldus, vajaduse korral koos volikirjaga projektijuhile ja
EVS-ile. Komitee liikmeks voetakse kahe nadala jooksul projektijuhi kirjaliku kinnituse alusel vastu kéik

jaotise 5.3.2.1 nduetele vastavad organisatsioonid ja fiiiisilisest isikust ettevotjad.

5.3.2.5 Liikme 6igused ja kohustused joustuvad alates projektijuhi kirjalikust kinnitusest liikmeks
vastuvotmise kohta ja I6ppevad liikmesuse 16ppemisel.

5.3.2.6 Komitee liikme liikmesus 16ppeb
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a) vastavasisulise avalduse esitamisega EVS-ile ja projektijuhile, kes edastab selle teadmiseks komiteele
(nt liikme likvideerimisel, samuti liikme tihinemise v06i jagunemise korral jne);

b) komitee otsusega, kui liige ei ole nimetanud volitatud esindajat liikmesuse 16petava otsuse tegemise
hetkele eelnenud 3 kuu jooksul;

c) komitee otsusega, kui liige ei ole osalenud komitee td0s ning pdhjendanud komiteele oma
mitteosalemist liikmesuse l6petava otsuse tegemise hetkele eelnenud 3 kuu jooksul;

d) komitee otsusega, kui liige takistab pahatahtlikult komitee t66d, rikub komitee mainet voi ei jargi seda
juhendit.

5.3.3 Vaatlejaliige

5.3.3.1 EVS/PK t606s voivad pohjendatud huvi korral komitee otsuse alusel osaleda hailediguseta

vaatlejaliikmed, kelleks voib olla

— fldsiline isik, kes ei ole flitisilisest isikust ettevotja;

— valjaspool Eestit registreeritud voi muu riigi seaduse alusel asutatud organisatsioon;

— teise EVS-i juures registreeritud komitee liige.

MARKUS 1 Fiiiisilisest isikust vaatlejalilkme osalemise eesmirk véib olla niiteks erialase ekspertiisi pakkumine
olukorras, kus isiku kompetents toetab komitee tegevust, kuid isikul puudub osalemiseks sobiv organisatsioon.

MARKUS 2  Viljaspool Eestit registreeritud voi muu riigi seaduse alusel asutatud organisatsiooni osalemise eesmark
voib olla huvi standarditava valdkonna arengu vastu nditeks eesmargil olla kursis uute lahendustega vdi nduetega
tulenevalt algupérastest Eesti standarditest.

MARKUS 3 Teise EVS-i juures registreeritud komitee liikme osalemise eesmirk véib olla erialase ekspertiisi
pakkumine olukorras, kus vaatlejaliikme padevus toetab komitee tegevust spetsiifilistes kiisimustes.

5.3.3.2 Juriidilisest isikust vaatlejaliikmete esindajad, kelle esindusdigus ei tulene digusaktist, peavad
esitama oma volitusi tdendavad dokumendid (volikirjad) projektijuhile ja EVS-ile.

5.3.3.3 Vaatlejaliikmeks astumiseks esitatakse avaldus koos osalemissoovi pdhjendusega ja juriidilise
isiku korral koos volikirjaga komitee projektijuhile ja EVS-ile. Vaatlejaliikmeks vdetakse komitee otsuse
alusel iihe kuu jooksul vastu kdik jaotise 5.3.3.1 nduetele vastavad organisatsioonid ja fiiiisilised isikud, kes
ei ole fiitsilisest isikust ettevotjad. Komitee otsuses kirjeldatakse vaatlejaliikme osalemise eesmark ja
madratakse osalemisdiguse tihtaeg kuni viis aastat.

5.3.3.4 Eestis registreeritud voi Eesti seaduste kohaselt asutatud organisatsioonil ja fiiiisilisest isikust
ettevotjal on vdimalik taotleda komitee t06s osalemist vaatlejaliikmena vaid juhul, kui avaldusega koos
esitatakse EVS/PK-le teise EVS-i juures registreeritud komitee jaotise 5.5.1 punkti e) alusel tehtud otsus.

5.3.3.5 Vaatlejaliikme digused ja kohustused joustuvad alates projektijuhi kinnitatud komitee otsusest
osalemisoiguse andmise kohta ja I6ppevad osalemiséiguse 16ppemisel.

5.3.3.6 Vaatlejaliikme osalemisdigus komitee t66s 16ppeb

a) vastavasisulise avalduse esitamisega projektijuhile, kes edastab selle teadmiseks komiteele ja EVS-ile;
b) vaatlejaliikme osalemisdiguse tdhtaja moodudes;

c) komitee otsusega, kui vaatlejaliige ei ole osalenud komitee t60s seatud eesméargi kohaselt ning
pohjendanud komiteele oma mitteosalemist;

d) komitee otsusega, kui vaatlejaliige takistab pahatahtlikult komitee t66d, rikub komitee mainet voi ei
jargi seda juhendit.
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5.3.4 Kui komitee liikmesuse vdi vaatlejaliikme osalemisdiguse 16petamine toimub komitee algatusel
liikme osas jaotiste 5.3.2.6 punktides b), c) ja d) ning vaatlejaliikme osas jaotise 5.3.3.6 punktides c) ja d)
nimetatud pohjustel, teavitab komitee asjakohast liiget v4i vaatlejaliiget sellest iiks kuu ette, andes
voimaluse selle aja jooksul puudused kdrvaldada.

5.3.5 Projektijuht on kohustatud EVS-i teavitama kd&igist muudatustest komitee liikmete ja nende
volitatud esindajate hulgas kahe néddala jooksul alates muudatuse joustumisest, esitades asjakohased
dokumendid.

5.4 Projektijuht

5.4.1 Komitee liikmed valivad volitatud esindajate hulgast komitee projektijuhi. Projektijuhi puudumisel

tuleb valida komiteele uus projektijuht esimesel véimalusel, et tagada komitee tegevuse jatkumine, kuid

mitte hiljem kui 6 kuu jooksul.

5.4.2 Projektijuhiks on soovitatav valida isik, kes

— tunneb standardimist ja standardimise pohimotteid;

— on projektijuhtimiskogemusega;

— on hea suhtleja ja eriarvamuste suhtes tolerantne.

5.4.3 Projektijuht peab tditma oma iilesandeid erapooletult.

5.4.4 Projektijuht esindab komiteed suhtluses EVS-i, teiste komiteede ja avalikkusega ning korraldab

komitee t606d, sh

— kinnitab komitee liikmete vastu votmise;

— kutsub kokku komitee koosolekud, valmistab sisuliselt ette ja juhib neid;

— piiliab saavutada péhimétteliste eriarvamuste tekkimisel otsuste vastuvdtmiseks konsensust;

— hoolitseb projektikirjelduses seatud eesmarkide tditmise eest;

— korraldab komitee asjaajamist ja komiteesisest infovahetust ning tagab komitee tegevuste Gigeaegse
elluviimise, sh korraldab komitee hialetusi.

5.5 Komitee ja selle liikkmete digused ning kohustused

5.5.1 Projektkomiteel on digus
a) esitada EVS-ile ettepanekuid komitee projektikirjelduse ulatuses;
b) saada EVS-ilt néu standardimisalastes kiisimustes ning abi komitee koosolekute korraldamises;

c) osaleda projektikirjeldusega maadratud kasitlusala ulatuses rahvusvaheliste ja Euroopa
standardimisorganisatsioonide tehniliste komiteede ja toorithmade t66s juhendi EVS JUHEND 12
nouete kohaselt ning teha EVS-ile ettepanekuid delegatsioonide moodustamise kohta rahvusvaheliste
ja Euroopa standardimisorganisatsioonide komiteede koosolekutel osalemiseks;

d) olla kaasatud projektkomitee kdsitlusalal toimuvatesse standardimistegevustesse;

e) nimetada komitee liige komiteede koost66 edendamiseks osalema vaatlejaliikmena teises EVS-i juures
registreeritud komitees.

MARKUS  Teise komitee tdds vaatlejalilkmena osalemine on pdhjendatud huvi korral vdimalik kahe komitee,
esindaja nimetava ja vaatlejaliikme vastu vétva komitee otsuste alusel.

5.5.2 Komitee liikmel ja vaatlejaliikmel on digus
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a) saada vajalikku teavet komitee kasitlusalas toimuvast ning paiseda ligi komitee t66ga seotud
dokumentidele (toodokumentidele, standarditele ja standardikavanditele);

b) saada komitee liikmetelt tooks vajalikku teavet;

c) osaleda oma komitee kisitlusala standardikavandite valjato6tamises;

d) esitada kommentaare oma komitee kasitlusalas koostatavate standardite kohta;

e) saada komitee otsusega heakskiidetud standardist tasuta eksemplar eeldusel, et on osaletud selle

valjatootamises.

5.5.3 Vaatlejaliikmel ei ole komitee otsuste vastuvotmisel hailedigust, kuid soovitatav on arvestada
vaatlejaliikme ekspertarvamusega asjakohastes kiisimustes, ldhtudes osalemisdiguse andmisel sénastatud
eesmargist.

5.5.4 EVS/PK on kohustatud

a) lahtuma oma tegevuses heast standardimistavast ja standardimise iildpShimétetest, selle ja muude
EVS-i standardimisalaste juhendite nduetest ning komitee t66d puudutavatest suunistest, samuti
rahvusvaheliste ja Euroopa standardimisorganisatsioonide kehtestatud protseduurireeglitest ning
standarditest;

b) tditma projektikirjeldust ja teavitama EVS-i torgetest, mis ohustavad projektkomitee eesmargi tiitmist,
sh torgetest, mis vdivad takistada projekti tdhtajalist tditmist;

c) lubama EVS-i esindajal osaleda oma koosolekutel;

d) esitama EVS-ile oma otsuste ja koosolekute protokollide koopiad.

5.5.5 Komitee liige on kohustatud
a) tditma selle juhendi ndudeid, komitee otsuseid ja komitee t66d puudutavaid EVS-i suuniseid;

b) jargima neile kittesaadavaks tehtud projektkomitee toé0dokumentide ja standardikavandite
levitamisel EVS-i, Euroopa ja rahvusvaheliste standardimisorganisatsioonide kehtestatud reegleid.
Eelkdige tuleb kinni pidada autoridiguste ja dokumentide levitamisega seotud reeglitest. Kui komitee
liige seda nduet rikub, on EVS-il digus piirata tema ligipadsu dokumentidele;

c) osalema komitee t66s projektikirjelduses toodud eesmarkide ja lilesannete tiitmises;
d) osalema komitee otsustusprotsessis;

e) esimesel voimalusel komiteele teada andma muudatustest oma volitatud esindaja(te) volitus(t)es.

5.5.6 Komitee vaatlejaliige on kohustatud
a) tditma selle juhendi ndudeid, komitee otsuseid ja komitee t66d puudutavaid EVS-i suuniseid;

b) jargima neile kittesaadavaks tehtud projektkomitee toé6dokumentide ja standardikavandite
levitamisel EVS-i, Euroopa ja rahvusvaheliste standardimisorganisatsioonide kehtestatud reegleid.
Eelkdige tuleb kinni pidada autoridiguste ja dokumentide levitamisega seotud reeglitest. Kui
vaatlejaliige seda nduet rikub, on EVS-il 6igus piirata tema ligipdasu dokumentidele;

c) osalema komitee t60s vaatlejaliikmeks vastuvotmise otsuses toodud eesmarkide ulatuses;

d) esimesel voimalusel komiteele teada andma muudatustest oma volitatud esindaja(te) volitus(t)es.
5.6 Tookord

5.6.1 Komitee ametlik tookeel on eesti keel.
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5.6.2 EVS/PK vdib moodustada eri standardimisobjektide kasitlemiseks vdi konkreetsete iilesannete
lahendamiseks toorithmi.

5.6.3 EVS/PK voib vajaduse korral kehtestada selle juhendi nduetega kooskolas oleva tdpsustatud
sisemise tookorra kas poéhikirja vdéi muu dokumendina, mida hoitakse ajakohasena EVS-i ja teiste
jaotise 5.5.4 punktis a) nimetatud juhiste uuenemise jargi. Kui komitee otsustab asjaomase dokumendi
kehtestada, esitatakse see EVS-ile teadmiseks nadala jooksul alates selle kinnitamisest.

5.6.4 Komitee votab vastu otsuseid koosolekutel voi valjaspool koosolekuid komitee kirjalike otsustena,
allkirjastatuna projektijuhi poolt.

5.6.5 Komitee koosolek

5.6.5.1 Komitee koosoleku kutsub kokku projektijuht. Komitee koosoleku tuleb kokku kutsuda ka
vdhemalt 1/3 projektkomitee haalediguslike liikmete kirjalikul ettepanekul. Komitee koosoleku
toimumisest ja pdevakavast teavitatakse komitee liikmeid ja EVS-i kirjalikult vihemalt nddal aega ette.

MARKUS 1 Koosoleku labiviimisel ldhtutakse koosoleku kutses teavitatud paevakavast. Pdevakavaviliste teemade
kasitlemiseks tuleb korraldada uus koosolek, teavitades selle toimumisest ja pdevakavast komitee liikmeid ja EVS-i
kirjalikult vihemalt nadal aega ette.

MARKUS 2 Komitee koosolekul tehtud otsuse pdhjal vdib jirgmise koosoleku toimumisest etteteatamise aeg olla ka
liihem kui nddal, tingimusel, et koosoleku paevakava ei tiiendata ja koosoleku toimumisest teavitatakse kdiki komitee
liikmeid esimesel voimalusel.

MARKUS 3  Soovitatav on véimaldada koosolekutel osalemine ka IT rakenduste abil.
5.6.5.2 EVS-il on digus kokku kutsuda komitee koosolek jaotises 5.8.4 nimetatud teemade kasitlemiseks.

5.6.5.3 Komitee koosolekuid juhatab projektijuht. Projektijuhi mitteosalemisel valitakse koosoleku
juhataja koosolekul osalevate komitee liikmete seast.

5.6.5.4 Komitee koosolekul mitteosalemisel on komitee liikmel digus esitada hiljemalt koosoleku
toimumise hetkeks projektijuhile oma seisukohad koosolekul pdevakavas olevate otsustamist vajavate
teemade kohta (nt kas ollakse mone otsuse poolt) vdi volitada teist komitee liiget ennast koosolekul
esindama, esitades hiljemalt koosoleku toimumise hetkeks projektijuhile kirjaliku volituse. Komitee liige
voib koosolekul lisaks endale esindada mitte rohkem kui iihte komitee liiget.

MARKUS Teise komitee liikme volitamiseks peab komitee liikme volitatud esindajal olema digusaktist voi volitusi
tdendavast dokumendist tulenev edasivolitamise digus.

5.6.5.5 Koik komitee koosolekud, sh koosolekutel vastuvdetud otsused, protokollitakse. Protokolli
kantakse komitee liikmete pohjendatud eriarvamused ning lisatakse jaotise 5.6.5.4 alusel volituse andnud
ja volitatud komitee liikmete nimed ning koosoleku eel projektijuhile saadetud seisukohad. Protokollile
kirjutavad alla koosoleku juhataja ja protokollija. Protokoll tehakse nddala jooksul kiattesaadavaks koigile
komitee liikmetele ja EVS-ile.

MARKUS Soovitatav on protokollile lisada vastuvoetud otsuste hadletuse tulemus (sh liikmete hiiled) ja
jaotise 5.6.5.4 alusel antud volitused.

5.6.6 Komitee voib otsuseid vastu votta ka valjaspool koosolekut komitee kirjalike otsustena. Sellisel
juhul peab otsuse eelndou olema esitatud koikidele komitee liikmetele ja EVS-ile vahemalt nadal enne
tahtpaeva. Haaletusprotokollis peab olema toodud haaletuse tulemus (sh liikmete hadled) ning protokoll
tehakse kattesaadavaks koigile komitee liikmetele ja esitatakse EVS-ile nddala jooksul alates haaletuse
toimumisest.

17



EVS JUHEND 6:2024

5.6.7 Nouded otsustele

5.6.7.1 Komitee votab otsuseid vastu hailetamise teel. Komitee otsuse vastuvotmiseks, v.a jaotistes
5.6.7.2 kuni 5.6.7.7 nimetatud otsuste puhul, peab otsuse poolt haidletama iile 50 % komitee
haailediguslikest liikmetest. Poolthddleks loetakse ainult hdiletaja selgelt ja ithemotteliselt valjendatud
tingimusteta ndusolekut. Poolthdileks ei loeta tagasiside puudumist.

MARKUS 1 Jaotise 5.3.1 kohaselt on komitee toimimiseks vajalik komitees vihemalt kolme eri liiki huvipoole
esindaja olemasolu.

MARKUS 2Vt hiilte osakaale eri otsuste vastuvétmiseks lisast B.

5.6.7.2 Otsus kiita heaks arvamuskiisitluse korraldamiseks Eesti algupdrane standardikavand ning
standardikavand, mille aluseks on modifikatsioonide v&i rahvuslike lisadega Eesti standardiks iile voetav
standard, peab baseeruma projektkomitee liikmete konsensusel. Otsuse poolt peab olema vahemalt 2/3
komitee hailediguslikest lilkmetest.

5.6.7.3 Otsus kiita heaks standardikavand Eesti standardina kehtestamiseks ning otsus Eesti alguparase
standardi tithistamiseks peab baseeruma komitee liikmete konsensusel. Otsuse poolt peab olema vihemalt
2/3 komitee haadlediguslikest liikmetest.

5.6.7.4 Komitee liikme liikmesuse 16petamiseks jaotise 5.3.2.6 punktide b), c) ja d) ning vaatlejaliikme
osalemise 16petamiseks jaotise 5.3.3.6 punkti c) ja d) alusel on vajalik vihemalt 2 /3 komitee haidlediguslike
liikmete poolthaaltest.

5.6.7.5 Projektikirjelduse muutmiseks on vajalik 3/4 komitee hdalediguslike lilkmete poolthaéltest.

5.6.7.6 EVS/PK tegevuse lopetamiseks on vajalik 3/4 komitee hailediguslike liikmete poolthailtest.

5.6.7.7 EVS/PK administratiivkulude katmist puudutavate kokkulepete korral on vajalik koigi
kokkuleppes osalejate poolthaal.

5.7 Projektikirjelduse muutmine

5.7.1 Projektikirjelduse muutmine toimub komitee otsuse pdhjal.

MARKUS Soovitatav on projektikirjelduse muutmine enne EVS/PK otsuse langetamist EVS-iga 1abi arutada.
5.7.2 Muudetud projektikirjeldus esitatakse EVS-ile nddala jooksul.

5.8 Tegevuse lopetamine

5.8.1 EVS/PK tegevus loppeb automaatselt projekti valmimisel vdi projektikirjelduses fikseeritud
projekti 1oppemise tahtpaeval.

5.8.2 EVS/PK tegevuse lopetamise otsus langetatakse 3 kuu jooksul alates projekti eesmargi taitmist
takistavate asjaolude ilmnemisest (nt Euroopa véi rahvusvahelise standardiprojekti algatamine, Euroopa
tehniline komitee on 16petanud oma tegevuse jne) vdoi muudel pdhjustel. Otsuses margitakse tegevuse
l6petamise pdhjendus.

5.8.3 Otsus EVS/PK tegevuse lopetamisest saadetakse EVS-ile nddala jooksul.

5.8.4 EVS tithistab EVS/PK registreeringu jargmistel juhtudel:

a) komitee tegevuse automaatsel 16ppemisel;
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b) kui komitee on otsustanud tegevuse l6petada;

c) kui komitee jatab projektikirjelduses toodud tegevused tihtajaks tditmata ja ei esita EVS-ile ette antud
tahtaja jooksul muudetud projektikirjeldust;

d) kui komitee ei jargi vaatamata eelnevale meeldetuletusele oma tegevuses seda juhendit;

e) kui komiteel puudub projektijuht ning komitee ei vali 6 kuu jooksul alates projektijuhi puudumisest
uut;

f) kui on ilmnenud komiteest mittesdltuvad takistused projekti eesmérgi taitmiseks, kuid komitee ei ole
vaatamata eelnevale meeldetuletusele vétnud 3 kuu jooksul vastu otsust tegevuse Idpetamiseks;

g) kui komitee lilkmeid on vidhem kui kolmest huvipoolte liigist ning kolmest erinevast huvipoolte liigist
liikme osalemist ei ole suudetud saavutada 6 kuu jooksul.

5.8.5 Kui EVS/PKregistreeringu tiihistamine toimub EVS-i algatusel, teatatakse komitee liikmetele sellest
iks kuu ette.

5.8.6 EVS otsustab, kas tiihistatud registreeringuga EVS/PK projektikirjelduses olnud standardikavandite
koostamine viiakse 16pule voi arvatakse need standardimisprogrammist vélja.

5.8.7 Teade EVS/PK registreeringu tithistamise kohta avaldatakse EVS-i ametlikus valjaandes.
6 KOMITEE FINANTSEERIMINE

6.1 EVS ei kehtesta komitee registreerimise, liikmesuse ega komitee pohililesannete taitmisega seotud
teenuse eest tasu.

6.2 Komitee tegevusega seotud administratiivkulud katavad komitee liikmed liikmetevahelise
kokkuleppe jargi.

6.3 Komitee ei tohi kehtestada liitkmemakse.

6.4 Standardite koostamise finantseerimine toimub projektipdhiselt iga standardi loomiseks vilja
tootatud eelarve alusel. Alguparaste standardite koostamist ja standardite tdlkemeetodil iilevottu
rahastavad tavaliselt nende avaldamisest huvitatud osapooled.

7 KOMITEE TOOGA SEOTUD VAIDLUSTE LAHENDAMINE

7.1 Kui leitakse, et komitee ei ole oma tegevuses jarginud seda juhendit, head standardimistava, EVS-i
teisi standardimisalaseid juhendeid vdi rahvusvaheliste ja Euroopa standardimisorganisatsioonide
kehtestatud protseduurireegleid, esitatakse vastavasisuline kaebus taasesitamist vdoimaldavas vormis
EVS-i tegevdirektorile.

7.2 EVS-i tegevdirektor vaatab kaebuse 1abi iihe kuu jooksul selle esitamisest ja teavitab laekunud
kaebusest asjakohast komiteed.

7.3 EVS-i tegevdirektoril on kaebuse ldbivaatamise kadigus 0igus nduda komitee liikmetelt ja
vaatlejaliikmetelt selgitusi. Komitee liikmed ja vaatlejaliikmed on kohustatud vastavaid selgitusi andma.

7.4 Kui kaebus osutub pdhjendatuks, teeb EVS-i tegevdirektor komiteele ettepaneku rikkumise
korvaldamiseks ja/vai komitee otsus(t)e iilevaatamiseks.
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Lisa A

(normlisa)
Huvipoolte liigid

Standardimises osalejad liigitatakse nende osalemishuvi alusel vastavalt tabelile A.1.

MARKUS Vaatlejaliiget huvipoolena ei liigitata.
Tabel A.1 — Huvipoolte liigid
Liik Huvipool Selgitus
AU Ametitihingud Kollektiivselt tootajate huve esindavad ja
kaitsevad tithendused
HTA Haridus- ja teadusasutused Ulikoolid ja muud kérgemad dppeasutused
ning teadusasutused
RIIK Riik Omavalitsusi voi riiki esindavad
organisatsioonid
SRE Standardite rakendamisalased ettevotted | Akrediteerimis- ja sertifitseerimisasutused,
katselaborid ja muud standardite
rakendamisega seotud asutused
TKE To66stus- ja kaubandusettevotted Tootjad, teenuseosutajad, edasimiiiijad jne
Jaotatakse
a) TKE-S - suured toostus- ja
kaubandusettevotted vihemalt
250 tdotajaga organisatsioonid;
b) TKE-V - viikese vdi keskmise
suurusega toostus- ja
kaubandusettevotted alla
250 tootajaga organisatsioonid,
sh mikroettevdtjad
VU Vabatihendused Mittetulunduslikud vabatahtlikud iihendused,
Jaotatakse seltsingud, tihistud, ithingud, sihtasutused jne
a) VU-K - keskkonnaalased
vabaiihendused;
b) VU-T - tarbijaid, sh spetsiifilisi
sotsiaalseid gruppe esindavad
organisatsioonid;
c) VU - muud vabaiihendused
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Lisa B
(teatmelisa)
Haalte osakaalud komitee otsuste vastuvotmiseks

Otsustamist vajav kiisimus

Hialte osakaal otsuse vastuvotmiseks

Komitee asutamine

Uhehailne

EVS/TK kasitlusala vdi EVS/PK projektikirjelduse
muutmine

3/4 komitee haalediguslike liikmete poolthaal

EVS/TK vo6i EVS/PK tegevuse 16petamine

3/4 komitee hadlediguslike liikmete poolthaal

Komitee liikme liikmesuse 16petamine komitee
algatusel

2/3 komitee hialediguslike lilkmete poolthaal

Eesti alguparase standardikavandi ja
standardikavandi, mille aluseks on
modifikatsioonide vdi rahvuslike lisadega
rahvusvaheline standard, heakskiit
arvamuskiisitlusele korraldamiseks

2/3 komitee haalediguslike liikmete poolthaal

Eesti standardi kehtestamine

2/3 komitee haalediguslike liikmete poolthaal

Eesti alguparase standardi tiihistamine

2/3 komitee haalediguslike liikmete poolthaal

Komitee liikmeks vastuvétmine

Komitee esimehe voi projektijuhi Kkirjalik kinnitus

Vaatlejaliikmeks vastuvotmine

Ule 50 % komitee hialediguslike liikkmete
poolthaal

Administratiivkulude katmist puudutav
kokkulepe

Kodigi kokkuleppes osalejate néusolek

Komitee otsused, v.a eespool loetletud (nt
tooprogrammi kinnitamine, tdlkekavandi
heakskiit, otsustatakse alguparase standardi
perioodilise lilevaatuse tulemus)

Ule 50 % komitee hailediguslike lilkmete
poolthaal
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